
Einweisung Dienst im Vereinsheim 

 

Zu leistende Stunden: 15 Stunden im Vereinsheim und 10 Std. auf der Außenanlage 

Öffnungszeiten: samstags von 9-19 Uhr 

Es gibt 2 Schlüssel, die im Umlauf sind. 

 

Was tun, wenn man Dienst hat: 

 

Zwischentür zu den Toiletten aufschließen und In den Toiletten die Rollläden 

hochziehen kurz durchlüften. Nachschauen, ob man Toilettenpapier, 

Papierhandtücher oder Handseife auffüllen muss. Wenn ja, dann Im Putzraum 

holen (Schlüssel neben der Tür) 

2. Kisten und Kasse in den Putzraum stellen. Kühlschrank im Flur vor den 

Toiletten abschließen (Kleiner Schlüssel am Putzraumschlüssel} 

3. Abstuhlen, Tische abwischen 

4. Türen Eingang und Windfang aufschließen 

5. Läden aufschieben (Schrauben aufdrehen und in Box tun) 

Bei Bedarf (je nach Wetter) die Tische und Bänke draußen sauber machen und 

das Laub wegfegen (es gibt auch einen Laubbläser im Bodoraum) 

7. Kuchentheke einschalten 

8. Kaffeemaschine einschalten, Wasserbehälter füllen, evtl. Bohnen nachfüllen 

9.  Brötchen belegen und Butterbrezeln machen. 

10. Wasserkocher einstecken (für Tee und Cappuccino) 

11.  Herd- Induktionsfeld - nur dafür geeignete Töpfe und Pfannen verwenden- 

(im Schrank) Solltet Ihr Speisen mitbringen, sollten diese Töpfe auch 

lnduktonstauglich sein, oder in die vorhandenen Töpfe umfüllen 



Backofen- Kindersicherung - nach oben drücken, damit er aufgeht 

12. Kühlschranktemperaturen dokumentieren 

 

13. Es gibt eine kleine Musikanlage, kann man einschalten, wenn man möchte 

 

14. Ordner mit Vorlageblätter (Veranstaltungen, zu entsorgende 

Lebensmittel, Bewirterschulungsunterlagen im Glas - Schrank 

unten. 

 

15. Essen mitbringen: 

 

Da wir keine abgeschlossene Küche haben, dürfen wir hier im Vereinsheim nur 

Speisen erwärmen. Es darf kein Rohei (z.B.Eierspeisen, gek. Eier usw. 

zubereitet werden. 

 



Wo ist was: 

Die Schränke sind innen beschriftet - Bitte alles wieder an den Platz räumen 

 

Wir geben 10er Märkle raus (sind jetzt unbegrenzt gültig, die sind in derl. 

Schublade, da wird abgestrichen) 

Geldbeutel ist in der 1 Schublade. 

Belege vom Einkauf in Tasche legen (2. Schublade) und Geld aus dem Geldbeutel 

nehmen. 

Bitte eure Namen und Zeit aufschreiben (Zettel in 2. Schublade) sowie abends 

die Einnahmen In der Küche ist ein kleiner Kühlschrank für Material zum 

Weckle/ Brezeln belegen Müllbeutel sind vorhanden 

Tee und Schokolade in Box 

Spülmaschine (sollte Sie beim 1. Mal nicht angehen, dann einfache Türe auf und 

wieder zu machen, das hilft meist. 

Bewirtertoilette- es gibt eine extra Toilette für die Bewirter (Schlüssel im 

Schlüsselschrank) 

 

Lager: 

 

Vorratslager 

Sämtliche Schlüssel sind im Hängeschrank links neben 

der Tür Putzraum: Schlüssel hängt rechts neben dem 

Türrahmen Veranstaltungen 

Turniere- Richterverzehr auf Liste im (Ordner Schrank) eintragen 



Wenn Essen verkauft wird, bitte Strichliste führen, damit wir wissen wieviel verkauft 

wurde (Auch wenn ihr Essen mitbringt, bitte Strichliste führen) 

Was ist sonst zu tun: 

 

Getränke auffüllen im Kühlschrank im Vereinsheim 

 

wenn Zeit ist die Küchenschränke abwischen 

 

Nach Dienstende: 

Tische abwischen, fegen (bei Bedarf nass rauswischen) 

Thermoskannen bitte offen umgedreht zum Austrocknen, auf ein Geschirrtuch stellen 

 

Getränke im Kühlschrank und Schubladen auffüllen (bitte auf Datum achten, neues 

nach hinten) 

Wenn was abgelaufen ist, oder Kaffee noch in der Kanne ist, auf Liste für entsorgte 

Lebensmittel schreiben. 



Kaffeesatz ausleeren 

Müll entsorgen, in die vorgesehenen Behälter. 

Gebrauchte Geschirrtücher mitnehmen und gewaschen wieder mitbringen. 

 

Kasse machen, d.h. Geldbeutelinhalt zählen - 250 € abziehen (Wechselgeld, bleibt 

im Geldbeutel) und in die vorgesehenen Taschen tun. Geldbetrag aufschreiben und 

beilegen. Und eure Namen dazu, damit man eure Stunden erfassen kann. 

Bevor ihr geht 

 

Heizung runterdrehen 

Rollläden runterlassen und Fenster schließen. 

Die Getränke und leere Kisten vom Putzraum plus Kasse wieder 

rausstellen. Kühlschrank im Flur vor den Toiletten aufschließen und evtl. 

auffüllen. 

Zwischentüre zu den Toiletten 

abschließen Läden zuziehen und mit 

Schrauben verankern. Außentüren 

(Windfang) und Vereinsheimtüre 

abschließen. Lagertüre schließen 

Lichter im Sicherungskasten ausmachen 

Zum Schluss noch Licht mit dem Lichtschalter 

ausmachen.  

Abschließen. 


